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DECRETO N° 138, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019.

“Dispde sobre a uniformizacdo nos procedimentos de
licitagdo no ambito da Prefeitura Municipal de

Altinopolis”™.

JOSE ROBERTO FERRACIN MARQUES, Prefeito Municipal de Altindpolis, no uso

das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei:

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia administrativa, estabelecido no artigo 37,

“caput”, da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO os principios e normas que norteiam a conduta administrativa
pautada pela responsabilidade na gestéio fiscal, controle de despesas e, em especial.
aqueles contidos na Constitui¢do Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal e Lei de

Licitagoes:

CONSIDERANDO a necessidade de se promover um procedimento interno

uniformizado no ambito da realiza¢fio de processos licitatérios

by

T
A

Art. 1° As aquisi¢Bes de bens e servicos nc ambito da Prefeitura Municipal, sujeitar-se-

8o a legislagio federal e as normas especificas deste Decreto.
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Art. 2° O processo de licitagdo destina-se ao ordenamento formal de toda contratagdo de
servigos técnicos, de servicos de engenharia, de obras, compras, registro de precos,

alienagdes, concessdes e locagdes da administragio direta.

Art. 3° A competéncia para autorizar a abertura das licitagdes e contratagdes diretas por
dispensa e inexigibilidade é do Secretario Municipal de Administragéo, Finangas e Gestio

de Transportes.

Art. 4°. Os procedimentos licitatorios serfio realizados pelo Departamento de Licitagdes
¢ Administragdo de Materiais, com o auxilio da comissdo permanente de licitagdes ou

comissdes especificas e pregoeiros, nomeados mediante portaria.

Paragrafo inico. Ao Departamento de Licitagdes ¢ Administragio de Materiais compete

processar e julgar os pedidos de cadastramento de fornecedores.

Art. 5% Os procedimentos tratados neste decreto devem ser iniciados com a abertura de
processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo a
justificativa quanto a necessidade do ato.

Art. 6° Os Secretarios Municipais deverdio solicitar a abertura do processo administrativo
de licitagdo, dispensa e/ou inexigibilidade de licitagdo por meio de oficio proprio
contendo a justificativa da contratagdce, contemplando as razdes de fato e de direito que
fundamentam a demanda dos produtos ou do servigo que se pretende contratar, apontando
claramente os beneficios a serem alcangados pela contratagio.

Art. 7° Além da justificativa, devem instruir o procedimento:

I - Documento de requisicio;

I - Termo de Referéncia, devidamente assinado pelo servidor responsavel, contendo a
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descri¢éio minuciosa dos servigos ou produtos a serem adquiridos, com a especificagédo

técnica quanto as respectivas quantidades e qualidades;

III - defini¢@o das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fun¢do do consumo
e utilizagdo provaveis. cuja estimativa sera obtida. sempre que possivel, embasada em
demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios de almoxarifado e/ou
outros dados objetivos que demonsirem o dimensionamento adequado da
aquisigdo/contratagéo;

IV - Estimativa do prazo para a realizagéo do objeto com o cronograma de entrega ou a

realizac@o do servigo;

V - Pesquisa de pregos que. em se tratando de aquisi¢des e/ou contratagdes, devera ser
realizada pela Secretaria interessada, cabendo ao Departamento de Licitagdes e
Administracdo de Materiais realiza-la quando se tratar de Sistema de Registro de Prego

com pluralidade de Secretarias requisitantes;

VI - A pesquisa de preg¢os a que alude o inciso anterior devera ser realizada mediante trés

orgamentos com a utilizagdo dos seguintes pardmetros:

a) Cotagdes de orgamentos junto a fornecedores/prestadores de servicos, nas quais

constem o namero do CNPJ da empresa, endereco e nome do representante legal;

b) Painel de pregos disponivel no enderego eletronico:

b.1.) www.bancodeprecos.com.br

b.2.) www.comprasgovernamentais.gov. br

b.3.) www.bec.sp.gov.br

b.4.) www.bec.fazenda.sp.gov.br

¢) pesquisa publicada em midia especializada. sitios eletrénicos especializados ou de

dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso.
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§ 1° Os pardmetros previstos nas alineas deste artigo poderdo ser utilizados de forma

combinada ou ndo, devendo ser priorizados os previstos nas alineas "a" e "b" e

demonstrado no processo administrativo a metodologia utilizada para obtencéo do preco
pree

de referéncia.

§ 2° Serdo utilizados, como metodologia para obten¢do do preco de referéncia para a
contratagdo, a média ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
parametros adotados neste artigo. desconsiderados os valores inexequiveis e os

excessivamente elevados.

§ 3° Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente

justificados e fundamentados pela autoridade competente.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando

houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 5° Para desconsideragao dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados. deverdo

ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 6° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, estes deverdo receber

solicitag@o formal para apresentagdo de cotacio.

§ 7° Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a

complexidade do objeto a ser licitado.

§ 8°. O quadro resumo da pesquisa de pregos devera conter, dentre outras, as seguintes
informagdes: objeto a ser contiatado, quantidades, empresas pesquisadas com nimero do
CNPJ, pregos unitérios, prego total, data de realizagéo das cotagdes de pregos, bem como

devera possuir a identificagdo do servidor responsavel, sua assinatura e data:
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Art. 8% Para as aquisigdes de bens, scrvigos e contratagdes de obras mediante dispensa

ou inexigibilidade de licitacZo, a tramitago serd a seguinte:

I - autuagdo e instrugio do procedimento com os documentos mencionados no artigo 7°

deste Decreto, acrescidos dos seguintes:

a) caracterizago, por meio de relatério, ou descricdo de uma das situagdes de licitagdo
dispensada, dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 17, 24 e 25 da Lei Federal
n° 8.666. de 21 de junho de 1993:

b) justificativa da escolha do fornecedor ou executante. acompanhada de comprovagdo

das condi¢des que o tornam apto 2 execugio do objeto;

¢) proposta assinada pelo fornecedor vu executante, com o detalhamento das condi¢des

da contratagdo ¢ de precos:
¥

d) justificativa de compatibilidade dos pregos propostos com aqueles praticados no

mercado quando couber;

e) pardmetros da contratacdo, com a especificagdo do objeto contratado, das obrigagdes
das partes, dos prazos ¢ valores, do crenograma de desembolso, das condi¢des de

execugdo, dentre outros elementos necessirios para consecugdo do objeto;

f) autorizagZo para compra direta, contends a indicagdo da dotagdo orcamentaria e
anexagdo da declaragdo do ordenador da despesa, no que se refere ao exigido pelos incisos
I e 1, do artigo 16 da Lei Corﬁplemerj'{ar l"'édéral n° 101, de 4 de maio de 2000, e da Lei
Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964:

§1°. As contratagdes de natureza artistica, por inexigibilidade de licitagdo, deverdo ser

precedidas de justificativas e parecer da unidade requisitante em que se ateste o
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reconhecimento, pela critica ou pelo publico, do artista ou grupo a ser contratado,

evidenciado por documentagio comprobatoria e justificativa do prego a ser praticado.

§2°. Os processos administrativos nas hipéteses de dispensa e inexigibilidade de licitacgo,
deverdo ser encaminhados a Secretaria de Neg6cios Juridicos para analise, excetuados
aqueles previstos nos incisos I e II, do artigo 24, da Lei Federal n° 8.666/93, que serdo

processados pelo Departamento de Licitagdes e Administragdo de Materiais.

Art. 9°. Elaboradas a justificativa e o requerimento, o processo serd encaminhado ao
Departamento de Contabilidade para a verificagio da correlagdo da despesa com os
projetos estratégicos, nos termos da norma de execugdo orgamentdria em vigor, com
posterior encaminhamento & Secretaria de Administragio e F inangas para providéncias

de sua competéncia.

Art. 10. Autorizado o requerimento, a Secretaria de Administragdo e Finangas
encaminhard o processo ao Departamento de Licitagdes e Administragido de Materiais, o
qual dard andamento na respectiva fase interna da licitagdo, cabendo a este, com base nos
elementos transmitidos. elaborar a respectiva minuta do edital, bem como nos termos da
Lei Federal n.® 8666/1993, providenciar as respectivas publicagdes dos avisos e demais

atos atinentes ao andamento da fase externa da licitacéo.

Pardgrafo dinico. As minutas dos instrumentos convocatérios e seus anexos devem ser

previamente examinadas e aprovadas pela Secretaria dos Negocios Juridicos.

Art. 11. Toda e qualquer abertura de processo administrativo de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade que ndio precedido da realizagio das fases constantes do disposto nos
artigos anteriores acarretard na abertura de devido processo administrativo para apurar a

responsabilidade dos agentes que deram causa aos atos.
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Art. 12. O Departamento de Licitagdes e Administracdo de Materiais somente podera
adotar as medidas visando a instauracfio do devido processo licitatério quando cumpridos

plenamente os requisitos constantes do artigo 7° e 8°.

Art. 13. Fica vedado o empenho de qualquer despesa decorrente de processo licitatorio

que ndo tenha cumprido as determinagdes deste Decreto.

Art. 14. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢des em contrério.

Publique-se, registre-se e afixe-se, encaminhando-se copia as autoridades competentes.

Altinépolis, 17 de dezembro de 2019.

JOSE ROBERTO
Prefeito]

Robertg& ¢ de Andrade

Procyfadora do Municipio



